
 

Direção de Eventos, Comunicação 

e Serviços Partilhados 
2 vaga de Assistente (Motorista) 

Lisboa 
(M/F) 

 
A Agência para o Investimento e Comércio Externo de Portugal, E.P.E. - AICEP -, entidade 
pública de natureza empresarial vocacionada para o desenvolvimento de um ambiente de 
negócios competitivo que contribua para a globalização da economia portuguesa, 
pretende recrutar 2 Assistentes (motoristas) para a sua Direção de Eventos, Comunicação 
e Serviços Partilhados que, garantindo, com segurança, discrição e elevado sentido de 
serviço público, o transporte de membros do Conselho de Administração, trabalhadores e 
convidados/investidores, e assegurando também tarefas de logística e apoio operacional 
da AICEP, terão como principais funções: 
 
− Assegurar o transporte dos membros do Conselho de Administração e dos 

trabalhadores da AICEP em saídas externas e visitas institucionais; 
− Acompanhar convidados e investidores; 
− Apoiar em atividades de logística da AICEP; 
− Preencher relatórios de utilização do veículo (quilometragem, horário de saída e 

chegada, ocorrências); 
− Planear itinerários e conduzir em viagens dentro do território nacional, otimizando 

tempo e segurança; 
− Zelar pelo bom estado e funcionamento dos veículos (limpeza, check-lists, revisões, 

inspeções e reparações) e reportar necessidades. 
 
 

Requisitos obrigatórios: 
 
− Habilitações: 9.º ano de escolaridade (3.º ciclo do ensino básico); 
− Carta de Condução categoria B, válida e sem inibições de conduzir; 
− Experiência de condução superior a 5 anos; 
− Registo de condução responsável, sem infrações graves recentes; 
− Elevado sentido de responsabilidade, confidencialidade e discrição; 
− Pontualidade, fiabilidade e apresentação cuidada; 
− Capacidade de organização (planeamento de rotas, gestão de tempo, preenchimento 

de registos); 
− Disponibilidade para deslocações nacionais e para horários flexíveis, incluindo 

ocasionalmente fora do horário normal trabalho. 



 

 

Requisitos preferenciais: 
 
− Experiência como motorista de direção ou funções similares no setor público/privado; 
− Conhecimento geográfico de Lisboa e Porto e principais vias nacionais; 
− Inglês (nível funcional) e/ou outros idiomas; 
− Noções de protocolo e atendimento; 
− Formação em condução defensiva/segura e primeiros socorros; 
− Competências digitais básicas (apps de navegação, e-mail, registos online); 
− Capacidade para apoiar a logística de eventos/reuniões (montagem simples, 

transporte de material ligeiro). 

 

 
Os candidatos interessados deverão responder para recrutamento@portugalglobal.pt, 
enviando obrigatoriamente carta de motivação e currículo em português, até 06/03/2026, 
mencionando no assunto apenas «Ref.ª:DCESP-2AssMot-2026-AICEP». 
 
Os candidatos pré-selecionados serão contactados no prazo máximo de 30 dias após o 
termo do prazo para receção de candidaturas. 
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